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ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI
UGAK MUHENDISLIGI BOLUMU
BOLUM STAJ iLKELERI VE UYGULAMA ESASLARI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu yénergenin amaci, Eskisehir Osmangazi Universitesi Milhendislik Mimarlik
Fakuiltesi Ucak Muhendisligi Bolumu 6grencilerinin 6grenim suresince yapmakla yukumlu
olduklari staj ¢alismalarinin planlanmasi, yiratilmesi ve degerlendiriimesi ile ilgili usul ve
esaslari duzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yénerge Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
Ucak Muhendisligi Bolimu 6gdrencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu ydnerge Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
Fakilte Staj likeleri’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu yonergede gecen;

Universite: Eskisehir Osmangazi Universitesini,
Fakulte: Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakdltesini
Bolim: Eskisehir Osmangazi Universitesi Muhendislik Mimarlik Fakiiltesi Ucak
Muhendisligi Bolumuna
Bolim Baskani: Eskisehir Osmangazi Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Ucak
Muhendisligi Blim Baskanini,
Ogrenci: Eskisehir Osmangazi Universitesi Mihendislik Mimarlik Fakiiltesi Ucak
Miihendisligi Bélimi Ogrencilerini
B6lim Staj Komisyonu: Eskisehir Osmangazi Universitesi Mihendislik Mimarlik Fakdltesi
Ucak Mihendisligi Bélimu Staj Komisyonunu,
Staj: Teorik egitimlerin haricinde kalan, atélye, fabrika ve/veya igsletme ortaminda yapilan
uygulamal egitim.
Staj Dersi 1: B6lim ders programinda tanimli Uygulamali Egitim 1 (Practical Training 1)
dersi.
Staj Dersi 2: Bolum ders programinda tanimh Uygulamal Egitim 2 (Practical Training 2)
dersi.
Stajyer: Staj yapmakla yukimli 6grenciyi,
isyeri: Ogrencinin staj yapacagi/yapti§i kamu ya da dzel sektdr kurumunu,
Staj Sorumlu Muhendisi: Staj yapan 6grenciyi igyerinde denetleyen kisiyi,
Sigorta: is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi

ifade eder.
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iKINCI BOLUM
Genel Esaslar
Bolim Staj Komisyonu

MADDE 5- Boélumde o6grencilerin staj islemleri, Bolum Bagkaninca gorevlendirilen ve biri
baskan olmak lzere en az 3 6gretim elamanindan olusan Bolim Staj Komisyonu tarafindan
yuritulidr. Bu komisyon Bolim Baskani tarafindan Gg yil igin segilir.

Stajin Amaci

MADDE 6- Stajin temel amaci 6grencilerin Ugak Muhendisligi ile ilgili is alanlarini tanimasini,
igsyerlerindeki uygulamalari 6grenmelerini, egitim-6gretim yoluyla edindigi teorik bilgilere ek
olarak mesleki deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj Suresi

MADDE 7- Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin toplam 40 is glini staj yapmalari ve stajlarini
basari ile tamamlamalari gerekmektedir.

MADDE 8- Bolumde cift anadal yapan 6grencilerin Staj Derslerinden hangilerini alacaklari
Bolum Intibak Komisyonunca belirlenir.

MADDE 9- Yatay veya dikey gegis yoluyla bdlime intibaki yapilan égrencilerin dnceki egitim
kurumlarinda yaptiklari stajlarinin gegerliligi bolim staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir.

MADDE 10- On lisans diplomasi alarak Fakilteden ayrilmak isteyen 6grenciler, bélimiin
belirledigi zorunlu staj suresinin yarisi kadar staj yapmakla yakimladdrler.

MADDE 11- Ogrenciler bir Staj Dersi siiresince en az 20 ginliik staj yapmak zorundadirlar.
Firmanin calisma isglnlerini, resmi ve idari tatil glinlerini dikkatlice hesaplayarak gerekli
baslangic ve bitig tarihlerini belirlemek 6grencinin sorumlugundadir. Eksik gun yapilan stajlar
YETERSIZ olarak degerlendirilir.

MADDE 12- Her iki Staj Dersinin bir igletme/fabrikada yapilmasi durumunda, stajin en az iki
farkli isyeri/fabrika bolimunde, farkh konular Gzerine yapilmis olmasi gerekir. Her bir Staj Dersi
icin bu ydnergede belirtilen esaslar takip edilir ve tim ilgili belgeler ayri ayri hazirlanir.

MADDE 13- Ogrenci haftada en fazla alti giin caligabilir.
Staj Dénemleri

MADDE 14- Ogrenciler ilk stajlarina, bélimde dérdinci yariyill tamamladiktan itibaren
baglayabilirler.

MADDE 15- Staj yapilabilecek donemler asagidaki sekilde tanimlanir:

a) Herhangi bir ders kaydi yapilmamis Bahar, Gliz ve Yaz dénemlerinde,

b) Staj Dersi haricinde bagka bir ders alinmamigs Bahar, Guz ve Yaz dénemlerinde,

c) Haftada en az 3 gun dersi olmayan 6grenciler, Staj Komisyonundan Onaylamasi
sartiyla, Bahar, Gliz ve Yaz dénemlerinde,

MADDE 16- Uzun donemli staj isbirligi programi saglamak amaciyla ‘Yerinde Uygulamali
Egitim’ protokoll yapilmis isyerlerinde staj yapan égrenciler igin bu kosullar aranmaz.
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Staj Konulari ve Staj Yapilabilecek isyerlerinde Aranan Vasiflar

MADDE 17- Ogrenciler yurt iginde veya yurt disinda, Staj Komisyonu tarafindan uygun gérilen
kamu veya 0zel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.

MADDE 18- Ogrenciler, staj yerlerini kendileri bulmaktan sorumludurlar.

MADDE 19- Ogrenciler asagidaki konu veya konulari kapsayacak sekilde staj yapmakla
yukUmludurler.

- imalat teknikleri (kaynak, soguk ve sicak sekil verme, talas kaldirarak sekil verme,
tesviye) ve imalat teknikleri/yontemleri (montaj), talassiz imalat, kompozit malzeme
imalati.

- Organizasyonu ve igletme yonetimi temeline dayali ¢alismalar.

- Hava-uzay sistemlerinin tasarim, Uretim, kontrol, bakim ve surdurilmesine yénelik
¢alismalar, havacilik-uzay, savunma alanindaki arastirma gelistirme faaliyetleri.

MADDE 20- “Staj Dersi 2” kapsaminda iglenen konular, “Staj Dersi 1” de uygulanmig konularin
haricince belirlenmeli; isyeri ve bélim se¢imi bu duruma dikkat edilerek yapilmalidir. “Staj
Dersi 2” dersinde gorilen konularin “Staj Dersi 1” de yapilmis konulardan farkli olmasi gerekir.
Bu konudaki sorumluk o&grenciye aittir. Ayni konulardan olusan stajlar “Yetersiz” olarak
degerlendirilir.

MADDE 21- Madde 19 da verilen konular kapsayan her tirli makine ve yedek parca imal
eden orta ve buyuk olgekli kurumsallagsmis isletmeler, kurum ve kuruluslar, ve bunlarin Ar-Ge
boélimleri; yliksek teknoloji ile ilgili donanim ve yazilim sirketleri; staj konularinda belirtilen
imalat yontemlerinin kullanildigi ve makina montajinin yapildigi buttn is yerleri; hava ve uzay
araclari ve sistemleri imal eden veya bu araclarin modifikasyon, bakim, ve onarim faaliyetlerini
yapan butin sirketler, savunma sanayii sirketleri, kurum ve kuruluglarin Ar-Ge bolimleri,
yuksek teknoloji ile ilgili donanim ve yazilim sirketleri staj yeri olarak segilebilir.

MADDE 22- Staj yapilacak isyerinde Madde 19 da belirtilen konular ¢cergcevesinde uzmanhgi
bulunan Ugak, Havacilik, Makine, Elektrik-Elektronik, Kontrol ve/veya Endustri MUhendisi olan
Sorumlu Staj Personeli bulunmak zorundadir.

MADDE 23- ERASMUS 6grencileri, bu yonergede belirtilen usullere uygun olarak yurtdisinda
staj yapabilirler. Yurtdisi stajlarinda sigorta islemleri Gniversite tarafindan yapilmaz.
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UCUNCU BOLUM
Staj islemleri
Staj Oncesi islemler

MADDE 24- Ogrenci Staj Yeri Onay Bagvuru Formu (EK—1)'nu ve Staj Zorunluluk Belgesini
(EK-2) doldurup Boélim Staj Komisyonuna teslim eder.

MADDE 25- Staj Komisyonu staj yerini uygun bulur ise Staj Zorunluluk Belgesini (EK-2)
imzalayip isletmeye iletir veya isletmeye teslim edilmek izere 6grenciye verir.

MADDE 26- Ogrenci, asadidaki belgeleri hazirlar ve Staj baglama tarihinden en az 20 giin
once, poset dosya iginde Staj Komisyonuna teslim eder.

a) 1 adet Staj Kabul yazisi, (Staj yapmak zere kabul edildigini bildiren ve isletmeden
temin edilen belgedir. Firma tarafindan imzalanip kaselenmelidir. Ornegi, ekler
kisminda ve Bolim internet sayfasinda yer alir.)

b) 1 adet Nifus Clizdani fotokopisi,

c) 2 adet Staj Bagsvuru Formu (EK-3) ve ekinde yer alan “Staj Yeri is Givenligi
Taahhutnamesi”,

d) 1 adet Saglik Provizyonu Mustehakligini Gésteren Belge (SPAS Mistehaklik Belge,
E-Devlet Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi'nden alinir).

e) Daha dnceden sigorta kaydi olan &grenciler igin, 6grencinin sigorta numarasini
gosteren herhangi bir belge (SGK Karti, e-devlet sigortali sayfasi...)

MADDE 27- Bolum Sekreteri tarafindan 6grenci SGK girigleri yapilir ve Bélim Baskanliginca
onaylanir. Staj Bagvuru Formu, Staj Komisyonu Bagkanligi ile “Bolum Onay1” kesimi BolUm
Baskanhgi adina Bolim Sekreteri tarafindan imzalanir.

MADDE 28- Bolum Sekreterligi staj yapacak her bir 6grenci i¢cin asagidaki formlari Dekanlhk
Makamina gdnderir.

a) Staj kabul yazisi,

b) Nufus Clzdani fotokopisi,

¢) 1 adet Staj Basvuru Formu (doldurulmus ve imzali),
d) 1 adet SGK Formu,

MADDE 29- Bolum Sekreterligi, staj yapacak her bir 6grenci i¢cin asagdidaki formlari 6grenciye
teslim eder.

a) 1 adet Staj Bagvuru Formu (doldurulmus ve imzali)
b) 1 adet SGK Formu

MADDE 30- Ogrenci, Staj Defterini ve Staj Degerlendirme Formunu (EK-4) fotokopi odasindan
temin eder; staj defteri 6n sayfasini doldurur ve fotograf yapistirir.

MADDE 31- Ogrenci, Staj Defteri fotograf (izerini B6lim Bagkanligina onaylatir.
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Stajin Baglamasi, Siireci ve Uygulama ilkeleri

MADDE 32- Ogrenci, staj yerinin galisma saat ve isginlerine uygun olarak Staj Basvuru
Formunda belirtilen tarihte stajina baglar ve aksi bir durum olmadi§i siirece formda belirlenen
tarihte stajini tamamlar.

MADDE 33- Staj siiresince yapilan calismalar, égrenci tarafindan Ogrenci Staj Defterine
dizenli olarak islenir. Staj defterleri 6grenciler tarafindan tiikenmez veya dolmakalemle, kendi
el yazilariyla kitap harfleri kullanilarak okunakl bir sekilde ingilizce yazilir. Gerekli hallerde
fotokopi, fotograf, CD gibi ek materyaller de staj defterine eklenebilir. Okunakli olmayan
ve/veya dilbilgisi kurallarina uyulmadan hazirlanmig Staj Defterleri kabul edilmez ve staj
yapilmamig sayilir.

MADDE 34- Staj defteri staj slresince yapilan is ve calisilan igyeri hakkinda teorik ve pratik
genel bilgileri kapsamalidir. Stajin icerigi, yapilan staj konusuna gore, Isyeri/fabrikaya 6zgu
tanimlamalari ve uretim islemlerini icermelidir.

MADDE 35- Staj defterinin her sayfasi isletme Staj Sorumlusu tarafindan kaselenerek
imzalanir. Yetkili personelin kasesi yok ise adi ve soyadi yazilmalidir.

MADDE 36- Staj defterlerinde doldurulan sayfa sayisi en az staj yapilan giin sayisi kadar
olmaldir.

MADDE 37- Staj bitimini miteakip Staj Degerlendirme Formu (EK—-4) is yeri staj sorumlusu
tarafindan doldurulur, imzalanir ve kapali zarf iginde 06grenciye teslim edilir. Staj
degerlendirme formunda firma ile ilgili kisimlar igyerince mutlaka doldurulmali ve
onaylanmalidir. Bu form kapali ve muharli (veya kaseli) zarf icinde alinmalidir.

MADDE 38- Asagidaki formlar 6grenci ve igletme yetkilisi tarafindan imzalanir.

a) Staj esnasinda staj licreti 6deniyor ise, “STAJ UCRETLERINE ISSSIZLIK FONU
KATKISI BILGI FORMU?; o o

b) Staj esnasinda staj ucreti 6denmiyor ise “STAJ UCRETI TALEP ETMEME BILGI
FORMU”

MADDE 39- Ucret ddenmis ise Ucret ddendigine dair banka dekontu, staj bitimini miteakip 2
isgunu iginde, Bolum Bagkanligina 6grenci tarafindan teslim edilir.

Staj Suresince Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 40- Ogrenciler staj suresince Yiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
hikumlerine; staj yaptigi kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is guvenligine
iliskin kurallarina ve yasal duzenlemelere uymak zorundadirlar.

MADDE 41- Ogrenciler grev, gésteri, yliriyls veya is yavaslatma gibi eylemlere kesinlikle
katilamazlar. Boyle bir durum Staj Degerlendirme Formunda belirtilirse, 6grencinin staji iptal
edilir ve hakkinda disiplin islemleri baslatilir.

MADDE 42- Staj defterindeki imza ve tarihler Gzerinde herhangi bir silme, kazima ve duzeltme
islemi bulunmamalhdir. Aksi takdirde stajin hepsi ya da bir kismi kabul edilmeyebilir.

Staj Sonrasi islemler

MADDE 43- Ogrenciler tamamladiklar stajlarina ait Staj Defterini ve kapali zarf igindeki Staj
Degerlendirme Formunu (EK-4), stajin bitisini takip eden akademik dénemin baslangi¢
tarihinden en ge¢ 15 gln igerisinde Bélim Staj Komisyonuna teslim eder.

MADDE 44- Staj sirasinda isyeri tarafindan staj ticreti 6denmis ise, “Staj Ucretlerine Issizlik
Fonu Katkisi Bilgi Formu” ve staj Ucretinin ddendigine dair banka dekontunun staj bitis
tarihinden sonra 2 is gunu igerisinde Bolim Staj komisyonuna ulastiriilmasi gerekmektedir.
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Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 45- Staj defteri Staj Komisyonu veya Bolum tarafindan goérevlendirilen 6gretim
elemani tarafindan deg@erlendirilir. Gerekli gértilmesi halinde, 6grenci s6zli sinava alinabilir.
Degerlendirme, yariyil baslangicindan itibaren en geg iki ay iginde sonuglandirilir.

MADDE 46- Staj Komisyonu ve goérevli 6gretim elemani, gerekli gorildigu hallerde, staj
defterinin yeniden yazilmasi 63renciden isteyebilir.

MADDE 47- Degerlendirme sonucu ‘Basarili (Yeterli) veya ‘Basarisiz (Yetersiz) olarak
belirlenir. 20 gun altinda yapilmis stajlar ‘Basarisiz (Yetersiz)’ olarak degerlendirilir.

MADDE 48- Staj Degerlendirme sonucu, ogrencinin kayit oldugu Staj Dersi kapsaminda
Eskisehir Osmangazi Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi (OGUBS)'nde 6grencilerin akademik
bilgilerinin oldugu sayfada yayimlanir.

Degerlendirme Kistaslari
MADDE 49- Staj defterlerinde asagidaki bicimsel diizen degerlendirilir.

a) Fotograf var mi?

b) Tarihler uygun mu?

¢) Mdahdr ve imzalar tam mi?

d) Sayfa okunakli el yazisi ile ingilizce olarak doldurulmus mu?
e) Sayfa sayisi staj yapilan glin sayisina uygun mu?

MADDE 50- Staj defterlerinde asagidaki niteliksel maddeler dederlendirilir.

a) Isletmenin/kurumun genel olarak tanitimi yapilmis mi?

b) Yapilan galismalar hakkinda bilgi verilmis mi?

c) Uretim yapilan birimlerin tanitimi yapilmig mi?

d) Uretimde kullanilan makina veya tezgahlarin ve yardimci takim/donanim tanitimi
yapiimig mi?

e) Urinlerin genel tanitimi yapilmis mi?

f)  Urlnlerin tretilmesinde kullanilan ham maddeler belirtiimis mi?

g) Uretim/tasarim/ARGE yapilan birimlerin tanitimi yapilmig mi?

h) Kalite anlayigi, yonetimi, cevre politikasi, is¢i saghgi ve is glvenligi hakkinda bilgi
verilmis mi?

i) Ogrencinin staj yaptigi isletme hakkindaki gérisleri ve staj kazanimlari hakkinda
bilgiler verilmis mi?

j) Defter 6zenli olarak duzgin bir sekilde doldurulmus mu?
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DORDUNCU BOLUM
Is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi ve Diger Hususlar
is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi

MADDE 51- Staj yapan 6grenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi uygulanir. Bu fikra
kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun 87 nci maddesinin birinci fikrasinin (e)
bendi uyarinca ylksekdgretim kurumlari tarafindan karsilanir.

MADDE 52- 40 gin zorunlu stajini tamamlayan 6grencilerin fazladan yapmak istedikleri
stajlan igin, bolim staj komisyonunun uygun goérdidd zorunlu haller disinda, Universite
tarafindan sigorta yapilmaz.

MADDE 53- Yurtdisinda yapilacak stajlar igin Universitenin sigorta yaptirma yukimlugu yoktur.

MADDE 54- Universite yerleskesinde iniversiteye ait birimlerde yapilacak stajlar igin sigorta
basvurusu yapilmayacaktir.

MADDE 55- Stajlari devam ederken herhangi bir is kazasi-meslek hastaliginin meydana
gelmesi halinde dgrenciler, is kazasi-meslek hastaligina ait tim resmi belge ve tutanaklar ile
varsa hastaneden alinan is gérmezlik raporunu 1 is ginu iginde B&lim Bagkanhgina ve staj
komisyonuna bildirmekle yukimltdurler.

MADDE 56- Stajlari devam ederken SPAS mustehaklik durumlarinda herhangi bir degisiklik
olmasi halinde égrenciler, e-Devlet Gzerinden alinan SPAS mustehaklik belgesi ile degisikligi
derhal bolum baskanligina ve staj komisyonuna bildirmekle yukumludurler.

Diger Hususlar

MADDE 57- Sigortasi Universite tarafindan yapilmis bir stajin, sigorta siiresinin uzatilmasi ya
da vaktinden 6nce sonlandiriimasi Bolum Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara
baglanir.

MADDE 58- Stajlarini basarili olarak tamamlayamayan o6grenciler tim derslerini verseler bile
mezun olamazlar.

MADDE 59- Staj islemlerine ait buttn strecler, gerekli formlar ve duyurular giincel olarak
bdlim internet sayfasinda ilan edilir.

MADDE 60- Kabul edilen staj raporlari, kabul tarihinden baslamak Uzere, Bolum
Baskanliginca belirlenen yerde, 2 (iki) yil sureyle saklanir. Saklanma suresi dolan staj
raporlari, Bolum Baskanliginca uygun gorulen bir sekilde imha edilir. Dolan slre sonunda
yapilan staj ile ilgili 6grenci itirazlari ve talepleri higbir sekilde kabul edilmez.

MADDE 61- Staj Komisyonu, burada s6zu edilmemis bir durumla karsilastiginda, fakulte staj
ilkeleri maddelerine aykiri dismemek kaydiyla ve Bélim Baskaninin onayi ile staj yapiimasina
izin verebilir.

MADDE 62- Bu yonerge hukumleri, Ugak MUhendisligi Bolum Bagkanligi tarafindan yaratalar.
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HAYIR

—» “Staj Yonergesi”ni inceleyiniz.

y

Ydnergeye uygun staj yeri bulunuz.

v

“Staj Yeri Onay Formu (EK-1)" ve “Staj Zorunluluk Belgesi (EK-2)" doldurarak
“BolUm Staj Komisyonu'na basvurunuz.

Y

Staj yeri Onay
alind1 mi1?

v

Asagidaki belgeleri hazirlayarak Bolim Sekreterligine iletiniz.

(Belge aciklamalan icin Yonergeye bakiniz.)

» 1 adet “Staj Kabul Yazisi” (isletmeden alinacak. Ornek yazi),

* 1 adet Niifus Clizdani fotokopisi,

« 2 adet “Staj Basvuru Formu (EK-3)” ve ekinde yer alan “Staj Yeri is Giivenligi
TaahhUtnamesi”,

* 1 adet “Saghk Provizyonu Mistehakligini Gosteren Belge” (SPAS Edevlet linki),

* Daha énceden sigorta kaydi olan Ggrenciler icin, sigorta numarasini gosteren belge
(SGK Karti, e-devlet sigortali sayfasi...)

Bollim Sekreterliginden asagdaki belgeleri aliniz
» imzali Staj Basvuru Formu (EK-3)

*  SGK Belgesi
Staj baslama tarihinde stajiniza baslayimiz ve “Baliim Staj Yonergesinde” belirtilen
bicimde stajinizi tamamlayiniz.

Staj bitiminde asagidaki belgeleri diizenleyiniz.

(Belge aciklamalari icin Yonergeye bakiniz.)

*  Her hir sayfasi mihirlenmis ve imzalanmis staj defteri,

« isyeri sorumlusu tarafindan doldurulmus ve kapali zarfa koyulmus “Staj
Degerlendirme Formu (EK-4)"

«  Staj iicreti formlar (Ucret 6denmesine gore EK-5a veya EK-5b.),

* Eger licret 6dendiyse ddeme dekontlari, (Dekontrolann édemeyi takip eden 2 is giini
icinde Bolim Sekreterligine verilmesi gerekir)

l

Diizenlediginiz belgeleri takip eden dénem baslangicindan en gec 15 giin icinde Bolim
Staj Komisyonuna iletiniz.

Not: Staj esnasinda licret ddemesi aldiysaniz, tim ddeme dekontlari, 6deme yapildiktan
sonra en gec 2 giin icinde B&lUm Sekreterlgine iletiniz.

i

Staj degerledirmeleri takip eden dénemin ilk 2 ayi icerisinde yapilacak olup sonuclar Staj
Dersi kapsaminda sisteme girilicektir.
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